
AFRICAN REINSURANCE CORPORATION
SOCIETE AFRICAINE DE REASSURANCE
(AFRICA RE)

La Société Africaine de Réassurance (AFRICA RE) est une institution financière internationale dont le siège est à Lagos (Nigeria). Elle compte cinq bureaux régionaux à

Casablanca (Maroc), Nairobi (Kenya), Abidjan (Côte-d’Ivoire), Port Louis (Maurice) et au Caire (Egypte) ainsi qu’une filiale à Johannesbourg (Afrique du Sud) et regroupe 41 Etats

membres de l’Union Africaine (UA), la Banque Africaine de Développement (BAD), la Société Financière Internationale (SFI), DEG (institution allemande de financement du

développement), le FMO (société néerlandaise de financement du secteur privé), PROPARCO (filiale de l’Agence Française de Développement) ainsi que 107 compagnies

d’assurances et de réassurance,

L’AFRICA RE annonce la vacance du poste suivant :

BIBLIOTHECAIRE/ ARCHIVISTE

A. FONCTIONS

Assurer la bonne gestion de la bibliothèque et des archives de la Société.

B. PRINCIPALES TACHES:

i. Assister le Secrétaire de Société dans la bonne garde des documents de la Société.
ii. Constituer une base de données pour répondre aux besoins en informations.
iii. Assurer la conservation des dossiers, documents, livres et autres instruments de conservation d’informations et en faciliter la

consultation.
iv. Assurer la mise en oeuvre et le suivi-évaluation du nouveau système de classement des documents de la Société.
v. Participer à la formulation et à l’exécution d’une politique de conservation des documents d’archives et de bibliothèque de la

Société.
vi. Procéder à l’évaluation régulière du système de classement des documents et archives de la Société et formuler des

recommandations pertinentes au Secrétaire de Société.

C. QUALIFICATIONS ET EXPERIENCE:

Les candidats doivent:

 Etre titulaires d’une licence en bibliothéconomie, en science des archives, en documentation ou disciplines assimilées et justifier d’une
expérience de dix (10) ans au moins, ou d’un diplôme post-universitaire ou professionnel (niveau supérieur) dans les mêmes domaines
que dessus et justifier d’une expérience de six (6) ans.

 Etre de préférence membres d’une ou de plusieurs associations professionnelles.
 Etre bilingues (français/anglais) de préférence.

AUTRES CONDITIONS

Les candidats doivent:

 Etre ressortissants d’un Etat membre de l’Africa Re;
 Etre âgés de 28 ans au moins et de 40 ans au plus.

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

- Salaire et traitement concurrentiels et comparables à ceux d’organisations analogues.
- Le candidat retenu sera affecté au siège de la Société à Lagos (Nigeria).

PROCEDURE

Les dossiers de candidature, qui comprendront un curriculum vitae détaillé et une photo d’identité (4 x 4), seront adressés à:

Monsieur le Directeur Général
Société Africaine de Réassurance
Africa Re Building
Plot 1679, Karimu Kotun Street,
Victoria Island
PMB 12765
Lagos, NIGERIA

Tel: (234 – 1) 2626660-2/2663323/618820

Fax: 2626664/2663282



E-mail: vacancy@africa-re.com

DTA LIMITE DE RECEVABILITE DES DOSSIERS: 28 FEVRIER 2008


